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"Die Arche" Kinderstiftung

Seit fast 30 Jahren engagiert sich das christliche Kinder- und Jugendwerk “Die Arche” gegen
Kinderarmut und setzt sich fur benachteiligte Kinder und Eltern ein. Jeden Tag nutzen bis zu
10.000 Kinder und Jugendliche die kostenlosen Angebote in Gber 30 Einrichtungen in
Deutschland, der Schweiz und Polen.

Neben einem warmen Mittagessen, Hausaufgabenhilfe, Sport-, Spiel- und musikalischen Aktionen
liegt der Schwerpunkt unserer Arbeit aber auf Beziehung und Liebe - dem Schlissel zum Herzen
jedes Menschen.

Deine Chance, unser Projekt zu unterstutzen:

Unsere grun gelegene zentrale Verwaltung in Berlin-Hellersdorf sucht zur Erganzung des
Teams im Umfang von 30-40 h/ Woche eine/-n

Mitarbeiter/-in Buchhaltung (m/w/d)

Kennziffer 2025-11

Diese Aufgaben warten auf dich

¢ Kontierung und Buchen von Belegen und Kontoauszigen
» Uberwachung der satzungsgemaRen Mittelverwendung der zu verbuchenden Ausgaben

¢ Pflege der Stammdaten und Konten



¢ Korrespondenz sowie andere Aufgaben vorwiegend im Bereich Kreditoren- und
Debitorenbuchhaltung

Das macht dich aus

* ein gutes Gespur fur Zahlen sowie Affinitat fur die Arbeit in der Buchhaltung

* du verfugst Uber Kommunikations- und Teamfahigkeiten

¢ du bist in der Lage systematisch vorzugehen sowie selbststandig zu arbeiten

* du bist sicher im Umgang mit MS Office- sowie Buchhaltungsanwendungen im Allgemeinen

* du verflgst Uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Das macht uns aus

Kultur eine starke gemeinsame Vision flr unsere Kinder, viele Gestaltungsmaglichkeiten, flache
Hierarchien, gabenorientiertes Arbeiten

Bezahlung Vergltung angelehnt an DWBO, Kinderzuschlage, regelmaRige Tariferhdhungen

Team ein Team, in dem unterschiedliche Lebenserfahrung, Humor und gegenseitige
Unterstdtzung zahlen

Sicherheit Betriebliche Altersvorsorge, Vermogenswirksame Leistungen, Aussicht auf Entfristung,
Flexibilitat Moglichkeit auf Homeoffice, hundefreundlich, Vereinbarkeit von Beruf und Familie
Gesundheit JobRad, ergonomische BUroausstattung

Abschalten 30 Urlaubstage

Das hort sich toll an?

Jetzt bewerben

Kontakt

"Die Arche" Kinderstiftung
Christliches Kinder- und Jugendwerk
Sabine Nobitschek (Leiterin Buchhaltung)


https://die-arche.onlyfy.jobs/application/apply/ikg6wofdut4yvd6wli6m8n6d4c84dst

Tangermunder Str. 7
12627 Berlin

Telefon: +49 (172) 310 90 22

Mail: s.nobitschek@kinderprojekt-arche.de

Bitte zogere nicht, deine Fragen direkt an uns zu richten. Gern auch telefonisch.

Du mochtest mehr Uber unsere Arbeit erfahren? Besuche uns auf www.kinderprojekt-arche.de!

Wir freuen uns auf dich!


https://www.linkedin.com/company/die-arche-kinderstiftung/
https://www.facebook.com/DieArche
https://twitter.com/arche_kids
https://www.youtube.com/channel/UCH96hW8RX_1Z5QB3bX3RXLw
https://www.instagram.com/arche_kinderstiftung/

